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תאריך: 	

אל:	_______________________________________		

מאת: 	דנה אלוש, רכזת תארים מתקדמים, הפקולטה להנדסת מכונות.



הנדון:  סיום מינויך בפקולטה להנדסת מכונות


עם סיום מינויך כמתרגל/מילגאי בפקולטה להנדסת מכונות ולמען הסדר הטוב, אודה לשתוף פעולה מצידך כדלקמן:

1. אודה על פינוי את כל חפציך האישיים מהמשרד בו שהית בתקופת השתלמותך, בהקדם האפשרי, על מנת שנוכל לשכן בו משתלמים אחרים הממתינים למשרד.

1. [bookmark: _GoBack]אבקש לדאוג למסור לידי אחראי הבניינים, מר דוד שלום, את מפתחות החדר שנמסרו לך עם מינויך. (משרדו של רון ממוקם בבניין דן קאהן, קומה 1 חדר 110). מפתח אשר לא יוחזר יחייב את בעליו בתשלום של 50 ₪ בגין החלפת צילינדר.

1. אבקשך להחזיר ליחידת המחשוב הפקולטית את כרטיס/י הצלום שניתנו לך וכן ציוד מחשבי באם נמצא ברשותך.

1. רצוי שתשאיר ברשותנו כתובת מעודכנת שלך באם יהיה צורך למשלוח דברי דואר אשר יגיעו על שמך.

על מנת למנוע אי נעימויות אבקשך לדאוג לקיומם של סעיפים אלו בהקדם האפשרי.

לכל בעיה ועניין לטיפול בנוגע לאחד הסעיפים הרשומים מעלה – יש לפנות לראש המינהל של הפקולטה, לימור לוי-מדר.


אנו מאחלים לך הצלחה רבה בהמשך דרכך.



							בברכה,



							דנה אלוש
							רכזת תארים מתקדמים



העתק:  גב' לימור לוי-מדר, ראש מינהל, הפקולטה להנדסת מכונות
             מר דוד שלום, אחראי בניינים, הפקולטה להנדסת מכונות
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